 ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
 по предоставлению  муниципальной услуги
«Предоставление архивной информации по документам 
 Архивного фонда Курской области и другим архивным
 документам ( выдача архивных справок, архивных выписок
 и архивных копий)»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	       2
	                    3

	1
	Наименование  органа,
предоставляющего
услугу
	Архивный отдел администрации
Горшеченского района

	2
	Номер услуги в
федеральном реестре
	4620600010000003414


	3
	Полное наименование
услуги
	Предоставление архивной информации по
документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)

	4
	Краткое наименование  услуги
	Предоставление архивной информации

	5
	Административный
регламент предостав-
ление муниципальной
услуги
	Постановление администрации
Горшеченского района № 246 от 08.06.2016 г.

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки 
качества предоставления
муниципальной услуги
	Терминальные устройства
Единый портал государственных и муниципальных услуг
официальный сайт органа
другие способы




Раздел 2  . « Общие сведения о «подуслагах»

	№

	Наимено-
вание
«подуслу-
ги»
	Срок  предоставления в
зависимости от условий
	Основания
отказа в
приеме
документов
	Основания
отказа в
предостав-
лении « под-
услуги»
	Ос
но
ва
ния
при
оста
нов
ле
ния
пре
дос
тав
ле
ния
«под
услу
ги»
	Срок
прио
ста
нов
лен
ия
пред
оста
вле
ния
«под
услу
ги»
	Плата за
предоставление
«подуслуги»
	Способы
обраще
ния за
получе
нием
«под-
услуги»
	Способы
получения
результата
«подуслу-ги»

	
	
	При подаче
заявления
по месту
жительства
(месту 
нахождения
юр.лица)

	При
подаче
заявле
ния 
по
месту
жите
льства
( по ме
сту обра-
щения)
	
	
	
	
	Нали
чие пла
ты (го
судар
ствен
ной
пошли
ны
	Рикви
зиты
нор
матив
ного
право
вого
акта,
являю
щего
ся ос
нова
нием
для взи
мания
платы
(госу
дарст
венной
пош
лины)
	КБК
для
взима
ния
платы
(госу
дарст
венной
пошли
ны),в
том
числе для
МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	














Предоставление архивной 
информации по документам архивного фонда Курской области и другим архивным документам 
(выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)
	














30 календарных дней
	














30 календарных дней
	Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1)предоставление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (заявление; документа, удостоверяющего личность (для физических лиц); документа, подтверждающего полномочия заявителя, а так же полномочия на получение сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, конфиденциальную информа-цию);
2).несоответствие предоставленных документов требованиям, предъявляемым к их оформлению и содержанию:
наличие в документах приписок, подчисток, наличие нерасшифро
ванных сокращений, исправлений, зачеркнутых слов.
	1)отсутствие
в заявлении (запросе)
сведений о
полном
наименова-нии юр. лица, его почтовом и юридическом
адресе,
телефоне, адресе электронной почты; фамилии, имени,
отчестве 
( последнее при наличии)
физического лица,номере контактного телефона, адресе электроннй почты и почтовом адресе указанного лица; а также
сведений
о запрашиваемой
информации.
2)предоставление заявления об отказе в предоставлении заявителю муниципальной услуги
	














Основания для прео-ста-
нов-
ле-
ния
му-
ни-
ци-
паль-ной услуги
отсут
ству
ют
	














нет
	














предостав
ление муниципальной услуги осуществляется бесплатно
	
	
	











Личное обращение; почтовое отправление; электронный вид; портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	 











Личное обращение; почтовое отправление; электронный вид; портал государственных и муниципальных услуг Курской области

















Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№
п/п
	Категории
лиц, 
имеющих 
право на
получение
«подуслуги»
	Документ,
подтвержда-ющий
правомочие
заявителя
соответст-вующей категории
на получение
«подуслуги»
	Установлен-ные
требования
к
документу
подтвержда
ющему
правомочие
заявителя
соответству
ющей
категории
на
получение
«подуслуги»
	Наличие
возможности
подачи
заявления на
предоставле-ние
«подуслуги»
представителя
ми заявителя

	Исчерпываю-щий
перечень лиц,
имеющих право
подачи
заявления от
имени
заявителя
	Наименование
документа,
подтверждаю-щего
право
подачи
заявления от
имени
заявителя
	Установленные требования к
документу,
подтверждаю-щему право подачи
заявления от
имени
заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным 
                             документам ( выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)»

	1
	Физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданст-
ва)





















	Паспорт или  документ, удосто-веряющий личность 
заявителя


	При предостав-лении  заявителем копий доку-
ментов при себе необходи-
мо иметь их 
оригиналы, 
если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прила-
гаемые копии документов
заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соот-
ветствовать нормам Поста-
новления Пра-
вительства РФ от 08.07.1997  №828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»
	есть
	Их уполномочен-
ные представители
	Нотариально удостоверенная доверенность с неистекшим сроком действия
	Оригинал или нотариально заверенная копия

	2
	Уполномоченные представители

	Нотариаль-
но удостове-
ренная доверен-
ность,
паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя
	При предостав-лении  заявителем копий доку-
ментов при себе необходи-
мо иметь их 
оригиналы, 
если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прила-
гаемые копии документов
заявитель обязан нотариально заверить.
	нет
	
	
	








Раздел 4. « Документы, представляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№
п/п
	Категория
документа
	Наименова-    
ния доку-
ментов,
которые
представ-
ляет
заявитель
для
получения
«подуслу-
ги»
	Количест-
во необхо-
димых
экземпля-
ров
документа
с указа-
нием
подлинник
(копия)
	Документ,
представ-
ляемый
по условию
	Установленные
требования к
документу
	Форма
(шаблон)
документа
	Образец
документа/
заполнения
документа


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным
                       документам ( выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)»

	1
	заявление
	заявление
	1/формирование в дело
	нет
	нет
	Приложение № 1

	

	2
	документ
удостоверяющий
личность
	паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя
	1/копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия/формирование в дело
	нет
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены. При направлении документов почтой прила-
гаемые копии документов
заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соот-
ветствовать нормам Поста-
новления Пра-
вительства РФ от 08.07.1997  №828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»
	
	

	3
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	1/при личном обращении представителя заявителя-оригинал, при письменном обращении- копию; при обращении по электронной почте или через Единый портал-электронный образ документа
	В случае обращения представителя заявителя
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены. При направлении документов почтой прила-
гаемые копии документов
заявитель обязан нотариально заверить.
	
	

	4
	документ, дающий право на получение сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, конфиденциаль-
ную информацию, если сведения запрашиваются о третьих лицах
	документ, дающий право на получение сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, конфиденциаль-
ную информацию, если сведения запрашиваются о третьих лицах
	1/при личном обращении представителя заявителя-оригинал, при письменном обращении- копию; при обращении по электронной почте или через Единый портал-электронный образ документа
	
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены. При направлении документов почтой прила-
гаемые копии документов
заявитель обязан нотариально заверить.
	
	


	5
	трудовая книжка
	трудовая книжка (титульный лист с указанием фамилии, имени, отчества, даты рождения и страницы, в которых отражен запрашиваемый период работы, сведения о награждении)
	1/при личном обращении представителя заявителя-оригинал, при письменном обращении- копию; при обращении по электронной почте или через Единый портал-электронный образ документа
	
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены. При направлении документов почтой прила-
гаемые копии документов
заявитель обязан нотариально заверить.
	
	



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного
взаимодействия»
	Реквизиты
актуальной
технологи-
ческой
карты
межведомст-
венного
взаимодей-
ствия
	Наименование
запрашивае-
мого
документа
( сведения)
	Перечень
и состав
сведений,
запраши-
ваемых в
рамках
межведом
ственного
информа-
ционного
взаимо-
действия
	Наимено-
вание
органа
( организа-
ции),
направ-
ляющего
(ей)
межведом-
ственный
запрос
	Наименова-
ние органа
(организа-
ции) в адрес
которого
(ой)
направляется
межведомст-
венный
запрос
	SID электрон-
ного
сервиса
	Срок
осущест-
ления
межве-
домст-
венного
информа-
ционного
взаимо-
действия
	Форма (шаблон)
межве-
домст-
венного
запроса
	Образец
заполне-
ния
формы
межве-
домст-
венного
запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным 
                            документам ( выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий).

	Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия, для предоставлении услуги не требуются
	
	
	
	
	
	
	
	






Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№

	Документ/
документы,
являющиеся
результатом
«подуслуги»
	Требования к
документу/
документам,
являющимся
результатом
«подуслуги»
	Характе-
ристика
результа-
та ( поло-
жительный/
отрицатель-
ный)
	Форма
документа/
докумен-
тов,
являющим-
ся результа-
том
«подуслуги»
	Образец
документа/
документов,
являющихся
результатом
«подуслуги»
	Способ
полу-
чения
резуль-
тата
	Срок хранения
невостребованных
заявителем
результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным
                         документам ( выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)

	1

	архивная справка, архивная выписка и (или) копия архивных документов;

	 должны соответст-
вовать
полностью
оригиналу, составлятся на бланке администрации района, простав-
ляются архивные 
шифры и номера
листов единиц
хранения
архивного
документа; должны содержать подпись должностного лица, дату и номер

	положитель-
ный
	приложен
	нет
	лично, почтой, электронной почтой
	5 лет
	До
востребо-
вания

	2
	информационное письмо
	
	положитель-ный
	нет
	нет
	лично, почтой, электронной почтой
	
	

	3
	письмо-уведомление об
отсутствии
запрашивае-
мых
сведений с рекомендациями о дальнейших путях поиска необходимой информации
	
	отрицатель-
ный
	нет
	нет
	лично, почтой, электронной почтой
	5 лет
	До 
востре-
бования


	4
	письмо-уведомление о направлении запроса на исполнение по принадлежности в учреждения, организации Курской области, государственные и (или) муниципальные архивы Курской области в зависимости от предполагаемого места хранения документов при наличии у них документов, необходимых для исполнения запроса
	
	положитель-
ный
	нет
	нет
	лично, почтой, электронной почтой
	
	

	5
	письмо-уведомление об отказе в получении заявителем запрашиваемых сведений с разъяснением его дальнейших действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации
	
	отрицатель-
ный
	нет
	нет
	лично, почтой, электронной почтой
	
	












Раздел 7.»Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№
п/п
	Наименование
процедуры
процесса
	Особенности
исполнения
процедуры
процесса
	Сроки
исполнения
процедуры
(процесса)
	Исполнитель
процедуры
процесса
	Ресурсы,
необходимые
для выполнения
процедуры
процесса
	Формы
документов,
необходимые
для выполнения
процедуры
процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным
                             документам ( выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)

	1



	








прием, регистрация запросов и прилагаемых к ним документов

	При установлении фактов отсутствия полного комплекта необходимых для предоставления муниципальной услуги документов,  несоответствия предоставленных документов требованиям, должностное лицо Архивного отдела, ответственное за прием документов заявителей при их личном обращении, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков при приеме документов, предлагает  принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи  документов, указанное должностное лицо возвращает заявителю заявление и представленные им документы.
Если при установлении фактов наличия в представленных документах оснований для отказа в приеме документов заявитель настаивает на приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо архивного отдела или МФЦ, ответственное за прием документов  заявителей при их личном обращении, принимает от него заявление вместе с приложенными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки.

	








15 минут
	








должностное лицо
архивного
отдела или МФЦ

	
	

	анализ содержания тематики запросов заявителей, подготовка и оформление документов, являющихся результатом
                                                            предоставления муниципальной услуги

	1
	












направление 
(выдача) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через ОБУ «МФЦ» (филиал ОБУ «МФЦ»), заявитель получает документы, являющиеся  результатом предоставления муниципальной услуги в ОБУ  «МФЦ» ( филиале ОБУ «МФЦ»). Сотрудник ОБУ «МФЦ» (филиала ОБУ «МФЦ») обеспечивает:
в день доставки из Архивного отдела документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
-извещение заявителя об исполнении заявления о предоставлении муниципальной услуги;
в день явки заявителя
-выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, после проверки документа, удостоверяющего его личность, или документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, действовать от его имени при получении документов.
	












15 минут
	












должностное лицо
архивного
отдела или МФЦ
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	Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным
                        документам ( выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)

	
официальный сайт органа местного самоуправления; 
портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	нет
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Форма запроса для получения справки о заработной плате
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку персональных данных

	Наименование  архивного отдела*
	


Сведения о заявителе
	Полное наименование юридического лица*; 
Фамилия, имя, отчество заявителя  
(представителя, доверителя  заявителя)  в именительном падеже* 
	

	Полный почтовый адрес:*
	

	Телефон:
	

	E-mail:
	


Информация о лице, на которое запрашиваются сведения
	Фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашиваются сведения:(Укажите ФИО на настоящий момент, а также ФИО, в случае их изменений, на период запрашиваемых сведений (например: Иванова Клавдия  Ивановна, до 1985 г. Петрова).*
	

	Год рождения:*
	

	Название организации в период работы:*
	

	Название/номер структурного подразделения (отдела, цеха) в период работы:*
	

	Должность/профессия в период работы:
	

	Запрашиваемый период о подтверждении заработной платы:*
	

	Вариант получения результата предоставления государственной услуги  (указать -  лично, по почте)* 
	

	В случае сохранности документов приложить:  копии страниц трудовой книжки о работе в запрашиваемой организации
	


Ф.И.О. заявителя, представителя (доверителя) 
Дата,                         подпись 
___________________________________
«*» обязательные для заполнения разделы		
Форма запроса для получения справки о трудовом стаже
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку персональных данных
	Наименование  архивного отдела*
	


Сведения о заявителе
	Полное наименование юридического лица*; 
Фамилия, имя, отчество заявителя  
(представителя, доверителя  заявителя)  в именительном падеже*  
	

	Полный почтовый адрес:*
	

	Телефон:
	

	E-mail:
	


Информация о лице, на которое запрашиваются сведения
	Фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашиваются сведения:(Укажите ФИО на настоящий момент, а также ФИО, в случае их изменений, на период запрашиваемых сведений (например: Иванова Клавдия Михайловна, до 1985 г. Петрова).*
	

	Год рождения:*
	

	Название организации в период работы:*Название/номер структурного подразделения в период работы:*
	

	Должность/профессия в период работы:
	

	Приём на работу (дата и номер приказа/протокола):
(Если вы не располагаете  сведениями, укажите примерный год приема).* 
	

	Увольнение с работы (дата и номер приказа/протокола): (примерный год увольнения).*
	

	Вариант получения результата предоставления государственной услуги  (указать -  лично, по почте) * 
	

	 В случае сохранности документов, приложить:
 копии страниц трудовой книжки  с отметками о работе в запрашиваемый период
	


Ф.И.О. заявителя, представителя (доверителя) 
Дата,                         подпись                                                                                            
___________________________________
«*» обязательные для заполнения разделы

Форма запроса для подтверждения факта усыновления (попечительства, опекунства)
  Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку персональных данных
	Наименование  архивного отдела*
	


Сведения о заявителе
	Полное наименование юридического лица*; 
Фамилия, имя, отчество заявителя  
(представителя, доверителя  заявителя)  в именительном падеже*
	

	 Полный почтовый адрес:*
	

	Телефон:
	

	E-mail:
	


Информация о лице, на которое запрашиваются сведения
	Фамилия, имя, отчество усыновляемого или опекаемого с указанием даты рождения*
	

	Вид запрашиваемых сведений:
усыновление, опекунство. Для запросов об усыновлении  необходимо представить документы, подтверждающие родственные отношения.*
	

	Название органа исполнительной власти и число, месяц, год нормативного документа (решения, постановления), на основании которого было принято решение об усыновлении или назначении опекуна, попечителя  
	

	Вариант получения  результата предоставления государственной услуги (указать - лично, по почте)*
	

	Дополнительные сведения:
Любые дополнительные сведения, которые могут помочь поиску
	


Ф.И.О. заявителя, представителя (доверителя) 
Дата,                подпись
___________________________________
«*» обязательные для заполнения разделы	
                 Форма запроса для получения сведений об имущественных правах 
(предоставление квартир, выделение земельных участков   под  строительство,регистрация права собственности на земельный участок; нотариальные сделки- купля-продажа, дарение, завещания; решения, приговоры суда)
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку персональных данных
	Наименование  архивного отдела*
	


Сведения о заявителе
	Полное наименование юридического лица*;
 Фамилия, имя, отчество гражданина (Ф.И.О. представителя  заявителя) в именительном падеже  *
	

	 Полный почтовый адрес: Укажите  фактический адрес (индекс, телефон и др. информация) *
	

	E-mail:
	


Информация о лице, на которое запрашиваются сведения
	Фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашиваются сведения (на момент принятия решения)*
	

	Название органа, по решению которого был выделен земельный участок, квартира, произведена нотариальная сделка, вынесен  судебный акт(райисполком, горисполком, сельский Совет,  администрация района города, суд), *
	

	Вид нормативного документа (постановления, распоряжения, решения, приговоры, документ нотариального действия) на основании которого было принято определенное решение 
	

	Номер и дата решения (постановления, распоряжения, договора) *
	

	Адрес местонахождения земельного участка, квартиры, дома, гаража*
	

	Вариант получения  результата предоставления государственной услуги (указать - лично, по почте) *.
	

	Дополнительные сведения: любые дополнительные сведения, которыми располагаете 
	


Ф.И.О. заявителя,  представителя (доверителя) 
Дата,                  подпись
___________________________________
«*» обязательные для заполнения разделы	


Форма запроса для получения справки о награждении
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку персональных данных

	Наименование  архивного отдела*
	


Сведения о заявителе
	Полное наименование юридического лица*; 
Фамилия, имя, отчество заявителя  
(представителя, доверителя  заявителя)  в именительном падеже*  
	

	 Полный почтовый адрес:*
	

	Телефон:
	

	E-mail:
	


Информация о лице, на которое запрашиваются сведения
	Фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашиваются сведения:(Укажите ФИО на настоящий момент, а также ФИО, в случае их изменений, на период  награждения (например: Иванова Клавдия  Ивановна, до 1985 г. Петрова).*
	

	Дата рождения:
	

	Место работы в период награждения, присвоения почетного звания*
	

	Должность/профессия в период награждения, присвоения почетного звания
	

	Вид и наименование награды (ордена, медали, знака, звания, грамоты):*
	

	Дата награждения: (Если Вы не располагаете точными сведениями, укажите примерный год)*
	

	В случае награждения многодетных матерей указать даты рождений детей, начиная с пятого ребёнка* 
	

	Вариант получения  результата предоставления государственной услуги (указать - лично, по почте)*
	


Ф.И.О. представителя (доверителя) заявителя 
Дата,          подпись
___________________________________
«*» обязательные для заполнения разделы	

Форма запроса для получения справки об образовании 
(направлении, зачислении на учебу и об окончании учебного заведения)
               Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку персональных данных

	Наименование  архивного отдела*
	


Сведения о заявителе
	Полное наименование юридического лица*; 
Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя, доверителя  заявителя)  в именительном падеже*  
	

	 Полный почтовый адрес:*
	

	Телефон:
	

	E-mail:
	


Информация о лице, на которое запрашиваются сведения
	Фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашиваются сведения:Укажите ФИО на настоящий момент, а также ФИО, в случае их изменений, на период запрашиваемых сведений (например:Иванова Клавдия Михайловна, до 1985 г. Петрова).*
	

	Название учебного заведения:*
	

	Дата направления (зачисления) на учебу:*
	

	Период обучения:*
	

	Название организации (органа), направившей на учебу:
	

	Вариант получения  результата предоставления государственной услуги (указать - лично, по почте)*
	

	Дополнительные сведения:
Любые дополнительные сведения, которые могут помочь поиску
	


Ф.И.О. заявителя, представителя (доверителя) 
Дата,                   подпись
___________________________________
«*» обязательные для заполнения разделы	

        Форма запроса для получения сведений  по истории (созданию, реорганизации, ликвидации) учреждений, предприятий, организаций, учебных заведений, населенных пунктов, переименовании улиц и учреждений	
	Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку персональных данных

	Наименование  архивного отдела*
	


Сведения о заявителе
	Полное наименование юридического лица*; 
 Фамилия, имя, отчество заявителя  
(представителя, доверителя  заявителя)  в именительном падеже*  
	

	 Полный почтовый адрес:*
	

	Телефон:
	

	E-mail:
	


Информация о лице, на которое запрашиваются сведения
	Фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашиваются сведения:(Укажите ФИО на настоящий момент, а также ФИО, в случае их изменений, на период запрашиваемых сведений (например:Иванова Клавдия Михайловна, до 1985 г. Петрова).*
	

	Указать тематику запроса (создание, реорганизация, переименование учреждений, предприятий, учебных заведений, переименование улиц, домов и организаций)*
	

	 Хронологические рамки запрашиваемой информации*
	

	Вариант получения  результата предоставления государственной услуги (указать - лично, по почте)* 
	


Ф.И.О. представителя (доверителя) заявителя
Дата,   подпись

___________________________________
«*» обязательные для заполнения разделы	


                Форма запроса для получения сведений   о составе семьи, подтверждении  
                                                           родственных отношений
	Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку персональных данных
	Наименование  архивного отдела*
	


Сведения о заявителе
	Полное наименование юридического лица*; 
 Фамилия, имя, отчество заявителя  
(представителя, доверителя  заявителя)  в именительном падеже*  
	

	 Полный почтовый адрес:*
	

	Телефон:
	

	E-mail:
	


Информация о лице, на которое запрашиваются сведения
	Фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашиваются сведения:, степень родства (Укажите ФИО на настоящий момент, а также ФИО, в случае их изменений, на период запрашиваемых сведений (например:Иванова Клавдия Михайловна, сестра (до 1985 г. Петрова,).*
	

	Наименование населенного пункта  * 
	

	Дата события *
	

	Вариант получения  результата предоставления государственной услуги (указать - лично, по почте)* 
	


Ф.И.О. заявителя, представителя (доверителя) 
Дата,   подпись           
___________________________________
«*» обязательные для заполнения разделы























